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第1章 引言 

1.1 编写目的 

本手册对如何使用科技型中小企业评价系统做了详细介绍。文档主要包括

引言、功能简介、用户操作说明等内容。 

1.2 适用范围 

适用于在科技型中小企业评价系统中注册登记的所有用户。 

第2章 浏览器 

（1）Google Chrome  

（2）IE11 

（3）360 极速模式（9.1 版本或以上）、360 兼容模式（内核 IE9 以上） 

（5）firefox 

第3章 使用说明 

打开浏览器，在地址栏输入“https://tsme.chinatorch.gov.cn/techBased”，进

入科技型中小企业评价系统用户登录界面，如下图所示： 
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图：系统用户登录界面 

3.1 用户注册 

企业用户在科技型中小企业评价系统登录界面选择【企业用户】，点击下方

的【立即注册】进行账号注册，如下图所示： 

 

图：系统登录界面 

3.1.1 企业注册承诺书 

点击【立即注册】，进入企业注册承诺书界面，如下图所示： 

 

图：企业注册承诺书界面 

用户需仔细阅读《企业注册承诺书》中所列条款并勾选“我已仔细阅读并
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接受企业注册登记承诺书”选项，点击【下一步】，进入临时账号注册界面。 

3.1.2 临时账号注册 

如下图所示： 

 
图：临时账号注册界面 

临时账号注册部分主要由以下内容组成： 

1、联系人手机：输入企业联系人手机号码，完成后点击【发送验证码】，

当前手机会收到六位数字验证码，验证码三分钟内有效。如果没收到验证码，

可在 60 秒后再次点击【发送验证码】。当前手机号码默认为用户临时账号； 

2、联系人姓名：输入企业联系人真实姓名； 

3、联系人邮箱：输入企业联系人邮箱，邮箱可用于密码找回，需仔细填

写； 

4、密码：用户录入系统的登录密码，密码长度必须为 6-12 位，必须由数

字和字母组成； 

5、确认密码：重复录入密码进行校验，两者填写不一致系统不予通过； 

以上内容填写之后，点击下方【注册用户】按钮，临时账号注册成功，如

下图所示： 
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图：注册成功提示界面 

3.1.3 密码找回 

对于忘记密码的用户，可通过联系人邮箱、法定代表人邮箱或法定代表人

手机号找回密码。在系统登录界面右下角点击【找回密码】，进入找回密码页

面，如下图所示： 

 

图：密码找回界面 

联系人邮箱或者法定代表人邮箱找回密码，用户输入统一社会信用代码和

法定代表人姓名，填写验证码，点【立即提交】按钮，系统校验通过之后向联

系人或法定代表人邮箱中发送邮件，用户登录联系人或法定代表人邮箱，点击

邮件中【找回密码】链接，自动跳转至密码重置界面，如下图所示： 
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图：密码重置界面 

用户输入新密码，点击【提交】按钮，系统提示密码重置成功，如下图所

示： 

 

图：密码重置成功提示界面 

如选择法定代表人手机号找回，填写企业统一社会信用代码和法定代表人

姓名，并输入法定代表人手机号，获取 6 位验证码并输入，填写新密码和密码

确认，点击【立即提交】，提示密码修改成功，如下图所示： 
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图：法定代表人手机号找回界面 

3.1.4 忘记邮箱 

系统登录界面下方点击【忘记邮箱】，进入变更联系人信息界面，用户输入

统一社会信用代码、企业名称、联系人姓名、联系人手机和新邮箱地址，上传

相关证明材料后，点击【提交】，进行联系人的变更，如下图所示： 
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图：变更联系人信息界面 

3.2 信息登记 

进入科技型中小企业评价系统登录界面，输入用户名和密码，点击【登录

系统】按钮，验证通过后进入科技型中小企业评价系统，如下图所示： 
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图：登录首页 

3.2.1 修改密码 

用户点击系统右上角【修改密码】，进入修改密码界面，输入原密码，新密

码并确认，点击保存，系统提示【保存成功】，密码修改完成，如下图所示： 

 
图：密码修改界面 

3.2.2 完善信息 

3.2.2.1 注册登记 

用户首次登录系统，首页出现“当前为新注册用户，请完善企业信息”的

提示，如下图所示： 
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图：新注册用户首次登录提示界面 

用户点击【完善企业信息】按钮，进行企业注册登记界面，如下图所示： 

 

图：企业注册登记界面 

1、获取企业信息 

用户输入企业统一社会信用代码（统一社会信用代码字母必须全部为大

写），点击右侧【获取企业信息】按钮，系统自动获取部分企业信息，继续完善

其他信息，点击【保存】按钮，临时保存当前企业信息；点击【下一步】按

钮，继续完善企业信息。 

2、详细信息 
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用户输入法定代表人信息，选择证件类型（身份证、护照及其他证件类

型），并输入证件号，选择企业注册地，上传营业执照，点击【下一步】，进一

步填写企业其他相关信息，包括： 

（1）企业法人邮箱、工商登记机关、企业所得税主管税务机关、企业所得

税征方式等。 

（2）选择企业是否境内上市，如选择【是】，继续选择上市类型和上市时

间； 

（3）选择企业是否境外上市，如选择【是】，继续选择上市类型和上市时

间； 

（4）选择企业是否属于国家级高新开发区，如选择【是】，选择高新开发

区名称。 

（5）选择企业是否属于国家级经济开发区，如选择【是】，选择经济开发

区名称。 

（6）如企业有外资来源，选择外资来源地； 

（7）选择企业的技术领域； 

（8）添加填写企业的股权结构； 

（9）选择是否引入风险投资，如选择【是】，继续添加填写风险投资相关

信息。 

 

图：注册登记登记详细信息界面 

信息未填写完成前，可点击右下角【保存】按钮，保存当前已填写信息，
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如已完成填写，点击【提交】按钮，系统提示当前企业注册信息已经提交到评

价工作机构，如下图所示： 

 

图：已提交到评价工作机构提示界面 

企业注册登记信息提交后，点击【填写评价信息表】，进入系统主界面，此

时首页显示当前企业名称、统一社会信用代码及当前企业注册登记信息状态，

如下图所示： 

 

图：评价信息表填写界面 

3.2.2.2 企业信息管理 

提交企业注册登记信息后，点击左侧【用户信息】，可查看企业注册登记信

息，如下图所示： 
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图：企业注册登记信息界面 

3.3 评价信息 

3.3.1 企业评价信息 

在企业提交注册登记信息之后，可填写企业评价信息表，在企业注册登记

信息通过之前，企业评价信息表只允许填写不允许提交。 

点击左侧【评价信息】，进入企业评价信息表页面，如下图所示： 

 
图：企业评价信息表界面 

1、填报说明 

点击【新增评价信息表】，进入科技型中小企业填报说明，如下图所示： 
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图：科技型中小企业填报说明界面 

2、主要数据 

企业评价信息主要数据填报界面如下图所示： 

 

图：企业评价信息数据填报界面 

（1）企业主要数据表 

包括企业名称和所属行业，需用户从下拉框中选择“二级所属行业”。 

（2）基本准入条件判定 

企业自行选择产品及服务范围、企业信用是否符合科技型中小企业条件。 

（3）上一年度企业数据 

用户填写企业数据，如下图所示： 

中企政策网（www,ni8.org)

QQ/微信：906808848

中
企
政
策
网
（
13
48
07
74
55
8）



科技型中小企业评价系统用户手册-企业端 

- 14 - 

 

图：用户填写企业数据界面 

其中，研发费用总额部分，点击【填写】，进入企业研发费用汇总界面，如

下图所示： 

 

图企业研发费用汇总界面 

点击左侧添加一条项目信息，输入项目名称，项目编号，选择研发形式和

项目实施状态，输入项目研发费用支出额，点击【保存】按钮，提示“保存成

功”。 

（4）企业人力资源情况表 

用户在总体情况表格中填写企业职工在职人员，兼职人员，临时人员数

量，系统自动加和生成企业职工总数，填写科技人员在职、兼职和临时人员数

量，系统自动加和生成科技人员总数。用户还需填写本年新增人数和吸纳高校

应届毕业生人数。 

用户在人员结构表格中填写各学历人数和各职称人数，如下图所示： 
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图：企业人力资源情况界面 

（5）企业知识产权情况表 

i: 查找添加知识产权 

企业点击【获取知识产权信息】，显示用户已申请的知识产权列表，勾选需

要添加的知识产权项，点击左上方【添加】按钮即可将所选知识产权添加至知

识产权列表中，如下图所示： 

 
图：知识产权添加成功提示界面 

ii: 添加知识产权 

如果用户未查找到需要添加的知识产权，可自行添加至表格中，点击左侧

绿色添加符，在表格中填写知识产权名称和授权号，并在下拉框中选择知识产

权种类和获取方式，选取授权日期，点击【选择文件】，上传证明文件，系统自

动生成证明文件名称。点击页面下方【保存】按钮可保存当前填写的知识产权

信息。 

iii: 删除已添加知识产权 

对于用户自行添加的知识产权，可点击左侧红色删除符删除，对于查找添

加的知识产权项，用户点击表格下方【查看更多知识产权】，弹出知识产权界
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面，显示用户目前已添加的知识产权列表，勾选需要删除的知识产权项，点击

【批量删除】将删除选中的知识产权。点击关闭退出界面。 

iiii: 知识产权统计 

用户添加知识产权后，系统自动生成统计信息，显示不同种类知识产权数

量统计信息，如下图所示: 

 

图：知识产权统计表 

（6）企业近五年内主导制定国际标准、国家标准、或行业标准情况： 

i:  获取标准情况 

自动加载当前企业主导制定的标准数据。 

ii: 添加标准情况 

如果用户需要自行添加国家标准，点击左侧绿色添加符，在表格中填写标

准名称和标准编号，并在下拉框中选择标准级别和起草单位中排名，点击【选

择文件】上传证明文件，点击页面下方【保存】按钮即可保存当前填写的标准

信息，如下图所示： 

 

图：添加标准信息界面 

 iii: 删除标准 

对于用户自行添加的标准，可点击左侧红色删除符删除，如下图所示： 
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图：删除标准信息界面 

（7）企业拥有省部级以上研发机构情况表 

i:  获取研发机构 

自动获取当前企业拥有的省部级以上的研发机构。 

ii: 添加研发机构 

如果用户需要自行添加研发机构，点击左侧绿色添加符，在表格中填写研

发机构名称，在下拉框中选择研发机构级别，点击【选择文件】上传证明文

件，点击页面下方【保存】按钮即可保存当前填写的研发机构数据，如下图所

示： 

 
图：添加研发机构数据保存展示界面 

iii: 删除已添加研发机构 

对于用户自行添加的研发机构，可点击左侧红色删除符删除，如下图所

示： 

 
图：删除已添加研发机构操作界面 

（8）企业近五年内获得国家级科技奖励情况表 

i:  获取奖励情况 

自动获取企业近五年获得的国家科技奖励。 

ii: 添加奖励 

如果用户需要自行添加奖励，点击左侧绿色添加符，在表格中填写奖励成

果名称，并在下拉框中选择奖励级别（目前仅限国家级）和排名，点击【选择

文件】上传证明文件，点击页面下方【保存】按钮即可保存当前填写的奖励情
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况，如下图所示： 

 

图：保存填写奖励情况界面 

iii: 删除奖励 

对于用户自行添加的标准，可点击左侧红色删除符删除，如下图所示： 

 

图：删除奖励操作界面 

（9）其他 

用户输入其他需补充的信息。 

3.3.2 企业自评 

用户点击【自评】按钮，根据企业填报的数据计算自评结果，如下图所

示： 

 

图：企业自评结果界面 

1、企业基本信息 

显示自评结果。 
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2、基本准入判定 

指标 1- 4 根据用户填写内容，由系统判定是否符合指标，四项指标均符合

方可进入相关重要条件判定，如果有一项或多项不符合，则直接判定审核结果

不符合科技型中小企业条件，不再判定其余指标。 

3、相关重要条件判定 

符合指标 1-4 进入相关重要条件判定。指标 5-8 根据用户填写内容，由系

统判定是否符合指标，四项指标符合一项或多项即可判定审核结果为符合科技

型中小企业条件，此时不再判定企业科技活动评分。 

4、企业科技活动评分 

指标 5-8 不符合的情况下，判断指标 9-11 是否符合科技型中小企业评定条

件，计算规则：得分不低于 60 分，且科技人员比例得分不得为 0。其中，指标

10 的评分取两项评分中较高的一项。 

3.3.3 上传封面 

提交填报材料之前，企业必须上传封面盖章文件，否则无法提交。用户点

击右下角【上传封面】，选择上传盖章后封面文件。如下图所示： 

 

图：选择上传盖章后封面文件展示界面 

3.3.4 提交填报信息 

用户点击【提交填报信息】，企业评价信息表提交至评价工作机构，系统进

入企业评价信息表列表页，如下图所示： 
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图：企业评价信息表列表页 

1、材料撤回 

点击【撤回】撤回已提交的企业评价信息表。 

2、详细信息 

点击【详细信息】查看企业评价信息表详情。 

3、生成 PDF 

点击生成 PDF 可以生成科技型中小企业信息表，包含企业信息和自评结

果。 

3.4 进度查询 

点击左侧【进度查询】，可查看当前企业评价信息表进度情况，如下图所

示： 

 

图：企业评价信息表进度情况展示 

在审批进度查询界面中选择需要查看的材料，点击【查看进度】，显示企业

评价信息表详细信息，如下图所示： 
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图：企业评价信息表详细信息展示界面 
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